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Библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, указам[.I
И распоряжениями Президента Российской Федерацlли, постановленияI\4и и

распоряжениямИ Правительства РоссийскоЙ Федерации и исполнительных органов
субъектов Российской Федерации, решениями соответствующего органа управления
образоваНием, устаВом общеобразовательного учреждения, положением о библиотеке,
утвержденным директороNI общеобразовательного учреждения.

.щеятельность библиотеки основывается на принципах демократии, гумаtlllзма"
обrцедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственностлl,
свободного развития личности.

Itель: формироВание общей культурЫ личностИ обучающихся на основе усвоения
обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к
жизни в обществе, создание основы для осознанного выбора и последующего освоения
профессиональных образовательных программ, воспитание гражданственности)
трулолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей прирOле.
Родине, семье, формирование здорового образа жизни.

1. OcHoBHbte заdачш:
- формирОвание фонда библиотеки в соответствии с федеральным перечнем учебников,
допущенных к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию
образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего
образования, с опорой на образовательные программы;
- ОбеСПеЧение участникам образовательного процесса - обучающимся, педагогическим
работникам, родителям (законным представителям) - доступа к информации, знаниям,
культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных
ресурсов на различных носителях;
- воспитание культурногО и граждаНскогО самосознания, помощЬ в социаJIизации
обучающегося, развитии его творческого потенциала;
- развитие и поддержка в детях привычки чтения и учения, умения пользоваться
библиотекой;
- воспитание любви к книге;
- фОРМИРОВание навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску,
отбору и критической оценке информации;
- обучение работе со справочной литературой;
- овладение новыми технологиями работы;
- воспитание бережного отношения к фонду и к учебникам школы;
- ИНфОРМИРОВание учащихся и их родителей (законных представителей) о перечне
учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в школьной
библиотеке;
- оказание помощи в деятельности учаIцихся и учителей при реализации образовательных
проектов;
- создание комфортной среды в школьной библиотеке для пользователей.
2. НаПРаВленuе Dеяmельносmч u ocHonHble функцаа оuкольной бшблаоmекu:
- пополнение банка педагогической информации;
- РаЗРабОТКа, приобретение, усовершенствование программного обеспечения,
- оказание методической консультационной помоrци педагогам, родителям (законным
представителям), учащимся в получении информации;
- создание учителям условий для получения информации о педагогической и
методической литературе, о новых средствах обучения через кат€uIоги, а также
предостаВление возможности просмотреть и отобрать необходимое;
- оказание учителяМ практичеСкой помоЩи при проведении уроков, мероприятий;



- создание (на осноВе имеющИхся В библиотеке методических описаний) обучающихпрограмм для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и уменийсамостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различнымиисточниками информ ации;
- создание условий для чтения книг и периодических изданий.
OcHoBHbte функцuu:, образоваmельная - поддерживать И обеспечивать образовательные цели,сформулированные в концепции школы и программе рiввития;, анформацuонная - предоставлять участникам образовательного процесса возможность
использоВать инфоРмациЮ вне зависимости от ее вида, формата, ,ойr"п";
о кульmурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социа,цьное
самосознание' содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родите-lей(законных представителей) и педагогов.

, воспumаmельная - привIIвать учащимся любовь к родине. патрLIотизм, как поотношению к государству, так и к родному краю.

Содержание работы

, составление совместно с педагогами закaва на учебники,
согласно Федерального перечня учебников и вносимых
изменений к нему;
. анzUIиз и комплектование школьной библиотеки
учебниками и учебными пособиями по утвержденному
списку;
. формирование общешкольного заказа на учебники и
учебные пособия с учетом итогов инвентаризации;
. подготовка перечня учебников, планируемых к
использованию в новом учебном году, для учащихся и их
родителей;
. утверждение плана комплектования на новый учебный год;, осуществление контроля выполнения сделанного закiва;. прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- запись в книгу суммарного учета;

- штемпелевание;

- оформление картотеки

апрель-май

по мере
поступления

Прием учебников маи-июнь

ивших учебниках

педагог-
библиотекарь

пособиями в наступающем учебном

педагог-
библиотекарь

составление отчетных
учащихся учебниками

документов по обеспеченности
и другой литературой

педагог -

библиотекарь

3. План по

1. Работа с

аю lакольноu

чебной и чебно-методической лите

ответственные

иотекарь,
едагоги

педагог-
иблиотекарь

лъ Срок

1 2 з 4

1

2
педагог-
библиотекарьa

J
один рЕ}з в
триместр

4
август 

-сентябрь

5 первая
половина
сентябпя



6 постоянно педагог -

библиотекарь
7 проведение работы по обеспечению сохранности учеоъо.о

фонда (рейды по классам)
в течение

учебного
года

педагог -

библиотекарь,
классные
Dчковолители

8 Выдача учебников июнь, август-
сентябрь

педагог-
библиотекарь

9 Прием учебников взамен утерянных по мере
необходи-
мости

педагог -
библиотекарь

10 Проверка фонда библиотеки, (сверка с ФСЭМ на сайте
minjust.ru). (Федеральный закон от 29.12.2010 Jф 436-Фз)
(Федеральный список экстремистских материirлов - inj ust.ru).

р{в в квартал комиссия по
проверке
ФСЭМ, педагог-
библиотекарь

l1 Работа с резервным фондом учебников. Перёдача пrзлпашков
учебноЙ литературы В Другие школы. Получение
недостаryщих учебников из других оу

постоянно педагог -

библиотекарь

2. Работа с фондом худоlкественной литературы
1 Своевременное проведение обработки

алфавитном каталогепоступающей
и регистрации
литературы

в постоянно педагог-
библиотекарь

2 обеспечение свободного доступа к художественrой
литературе, к периодике

постоянно педагог-
библиотекарь

J Выдача изданий читателям постоянно педагог-
библиотекарь

4 СоблюдеНие правильной расстановки фонда "а 
стеlrл.ажах постоянно педагог-

библиотекарь
5 систематическое наблюдение за своевременным 

"озвратомизданий в библиот9ц1
постоянно педагог-

библиотекарь
6 Ведение работы по сохранности фонда. Организация шrелкого

ремонта художественных изданий с привлечением учащихся
на уроках труда в начальных классах. Оформление книжной
выставки: <эти книги вылечили сами)

постоянно педагог-
библиотекарь,

учителя труда и

нач.кл.
7 постоянно педагог-

библиотекарь
8 списание художественной литературы с учетом "еr*осiйморального износа

постоянно педагог-
библиотекарь

9 Прием художественной литературы взамен утеряr"ой,
списание утерянной литературы

постоянно педагог_
библиотекарь

l0 Сверка фонда со списком экстремистских изданий Не реже l
рша в
квартал

педагог-
библиотекарь

3. Справочно-библиоцlафическая работа
l каталогизация новых поступлений литературы по мере

поступления
педагог-
библиотекарь

Учет новых поступлений периодики по мере
поступления

педагог-
библиотекарь

Учет учебников по программам и классам в течение года педагог-
библиотекарь

r] гIел"aо.

2

J



aUUHcMeHToM учапIихся, педагогов, технического персонала,
родителей

библиотекарь

2 ул(иIJание читателей в читальном зале постоянно педагог-
библиотекаa

J
постоянно педагог-

библиотекарь4

5

r gкuvrtrflла,r,еJlьные и реклzlмные беседы о новых изданиях,
поступивших в библиотеку (художественных, справочных,
НВУЧно- метод ит.lес!.чч\

постоянно педагог-
библиотекарь

\Jц,UрмJIение выставок : <Мир сказочных приключений>,
<Книг заветные страницы помогают нам учиться>, <<Это
новинка!>, <<Твое свободное время), кСпутники
любознательных) и др.

постоянно педагог-
библиотекарь

6

7

rrриtsJtечение читателей в библиотеку:
- экскурсии в школьную библиотеку с учащимися 1 -х классов,
- проведеНие бесед : <Правила пользован ия биб лиотекой >,
<Бережное отношение к книге),
- проведение перерегистрации всех читателей,
- обзор новых книг. 2-4 классы

5-7 классы

!екабрь-
январь

постоянно
при записи в
библиотеку,
сентябрь,
октябрь

педагог-
библиотекарь,
классные

руководители

педагог_
библиотекарь

-DыrruJlнение читательских запросов по внеклассному чтению
(подбор литературы, составление рекомендательных списков,
проведение тематических обзопов)

постоянно педагог-
библиотекарь

8 In БАлу-а)lьная раоота с читателями (выполнение справок) постоянно педагог _
библиотекарь

э. rаOота с Dодителями (законп
1 Информирование о перечне необходиrБх учеОникоц

учебных пособий, входящих в комплект учебной литературы
данного класса на предстоящий год

Iп ,L

маи -
сентябрь

педагог -
библиотекарь,
классные
руководители2 имеющихся в фонде

lrгrчruрмирuвание о Числе учеОниКоВ,
учебной литературы библиотекипл-.л--л- __

маи -

сентябрь
педагог -
библиотекарь

J \-.,sflакUмJlение с порядком ооеспечения учебникtlми и
учебными пособиями rrащихся в предстоящем учебном году,
с правилами пользования учебникЕlми из фонда библиотеки

в течение
года

педагог -
библиотекарь,
классные

руководители4 \JчruрмJ.tЕtlие уголка с оОязательными рубриками:
- положение о порядке обеспечения учаrцихся учебникЕlми и
учебными пособиями,
- правила пользования учебникап{и из фонда библиотеки,
- список учебников по классаN,I, по которому будет
осуществляться образовательный процесс в новом учебномгоду

сентябрь педагог -
библиотекарь

б. Работа с пелагогически
l Формирование

педагогами
заказов на новую литературу совместно с апрель-май педагог-

библиотекарь,
педагоги -
предметники

2 \-uulавJIение совместно с ответственным за организацию апрель-май педагог-

E.J r rr lvl и,



учебно-методического обеспечения образовательноiо
процесса сводного заказа на учебники и учебные пособия,
представление его на утверждение директору

библиотекарь,
руководители
умо

аJ Информирование о новинках в области учебно-
методической, психолого-педагогической литературы,
изменениях в фонде учебной литературы

об
постоянно педагог-

библиотекарь

4 Подбор литературы в помощь педагогаI\4 дл" про"еденr"
родительских собраний, классных часов, педсоветов,
предоставление информационных ресурсов для
воспитательной работы

постоянно педагог-
библиотекарь

5 отчетность о книгообеспеченности учебного процесса по
установленной форме

сентябрь педагог-
библиотекарь

7.Работа с учащимися школы
1 Обслуживание учащихся

библиотеки
школы согласно расписанию работы постоянно педагог -

библиотекарь
2 просмотр читательских формуляров с целью выявления

задолжников, информирование классных руководителей
постоянно педагог -

библиотекарь
J Проведение беседы

правилах поведения
чтения

с вновь записавшимися читателями
в школьной библиотеке, о культуре

о по факту
записи

педагог -
библиотекарь

4 ОформлеНие стенда-рекомендации о правилах по"еде""Б
школьной библиотеке

октябрь педагог -
библиотекарь

5 информирование классных руководителей о 
"rrаrеп".*ойактивности учащихся их классов

постоянно педагог -
библиотекарь

6 ПодготовКа рекоменДательных списков художесiвенноИ
литературы для различных возрастных категорий учащихся

постоянно педагог -
библиотекарь

7 Организация нагляднойпропаганды, информацr"дл"
читателеЙ о новых поступлениях в школьную библиотеку
(выставки, обзоры)

постоянно педагог-
библиотекарь

8 Акции среди учащихся: кЛучший .rитающйй класс .ода,
<Лучший читатель в классе).

маи педагог-
библиотекарь

пропаганда библиотечно-библиографических знаний: постоянно педагог-
библиотекарь

9 Проведение библиотечных уроков, бесед: в течение
года

педагог-
библиотекарь

10 1 класс:
урок Лъ 1: кпервое посещение школьной библиотеки )
(ознакомительная экскурсия).
урок М 2: <посвящение в читатели. Запись в школьную
библиотеку. Правила обращения с книгой>.

декабрь-
январь

педагог-
библиотекарь,
кл.

руководители

ll 2 класс:
Урок NЬ 1: <Роль и назначение школьной библиотеки.
понятие об абонементе и чит€lльном зале. Расстановка книг на
полках).
Урок ЛЪ 2: <Строение книги. Элементы книг).

сентябрь-
декабрь

педагог-
библиотекарь,
кл.

руководители

|2 3 класс:
Урок ЛЪ 1: <Структура книги. Подготовка к
самостоятельному выбору книг).
УроК ЛЪ 2: кГоворящие обложки (самостоятельный выбор

сентябрь-
декабрь

педагог-
библиотекарь,
кл.

руководители



книги в школьной библиотеке. Ппавила .rтения\
lз 4 класс:

Урок ЛЬ l: <Твои первые словари, энциклопедии,
справочники).
урок Лъ 2: кистория книги. Дпевнейllтие бибпиоэ

сентябрь-
декабрь

педагог-
библиотекарь,
кл.

руководители|4 5-б классы:
Игра повторение: кСтруктура книги).

./-у классы:
<периодические издания, адресованные подросткам ).
художественная литература для старших подростков.
основные жанры и виды: библиографические очерки,
повести, мемуары, публицистические ппоизRепениq))

сентябрь-
декабрь

педагог-
библиотекарь,
кл.

руководителиl5 январь-

февраль

педагог-
библиотекарь,
кл.

руководители

lб y_ll классы :

кТехника интеллектуального тРуда. Методы работы с
информацией. Ана.гlиз художественной, 

"ау"rо-rrопулярной,учебной, справочной литературы>.

март-апрель педагог-
библиотекарь,
кл.

руководители

1 \rQормление книжных выставок, стендов к предметным
неделям

по
предметным
неделям

педагог-
библиотекарь

2 trжемесячные выставки к юбилейным датам известных
отечественных и зарубежных писателей, писателей-земляков,
знаменательным и памятным датам (согласно кirлендарю
знаменательных дат)

постоянно педагог-
библиотекарь

t Выставки книг-юбиляров постоянно педагог -

библиотекарь
4 r ематические книжные полки <читайте с увлечением все эти

приключения)
постоянно педагог -

библиотекарь
5 \Jрганизация выставки <Будьте здоровы>, подбор картотеки

статей о здоровом образе жизни
февраль педагог -

библиотекарь
6 uрганизация выставки <здоровье планеты - твое здоровье) апрель педагог -

библиотекарь
7 Организация выставки

дню Победы
книг <Огненные версты Победы> ко маи педагог -

библиотекарь
8 uозор статей газет и журналов постоянно педагог -

библиотекарь
9 Участие в праздноВании знаменательных и памятн"r" дuТ в течение

года
педагог -

библиотекарь
9. Опганизапионная пабптя

1 участие в раионных совещаниях, проводимых управлением
образования

постоянно педагог -

библиотекарь
2 у частие в заседаниях районного методического объединения постоянно педагог -

библиотекарь
J Взаимодействие с библиотеками раИона постоянно педагог -

библиотекарь

l
о Изучение локilльных актов, касающихся работы,
о Постоянное изучение профессионttльной литературы и

постоянно педагог -

библиотекарь



2
l 

r|5J/чtrгtие и использование опыта лучших школьных
оиОлиотекареЙ:

о Посещение семинаров
о Участие в работе тематических круглых столово Присутствие на открытых мероприятиях
о Индивидуальные консультации
. участие в конкчDсах

постоянно педагог -
библиотекарь

J кбаJrицrикации
педагог -

библиотекарь


